MANUAL DO SERVIDOR
Sistema de Solicitacao do RSC-PCCTAE

Objetivo
Orientar o servidor a realizar o requerimento do Reconhecimento de Saberes e
competéncias (RSC-PCCTAE) por meio do sistema eletronico.

Antes de iniciar

- O Sistema de Reconhecimento de Saberes e Competéncias devera ser solicitado através do
link https://sistemas.ufsb.edu.br/rsc/

- O acesso ao sistema requer um e-mail institucional no dominio @gfe.ufsb.edu.br. Caso
vocé ainda ndo possua esse e-mail, providencie sua solicitacdo antes de iniciar o processo,
clicando em “Solicitar suporte”

ACESSO INSTITUCIONAL

Reconhecimento o d
de Saberes e

Education (GFE) da UFSB.

com peténCias 2. Nzo utilize uma conta pessoal

@gmail.com.

Ambiente para solicitacdo, acompanhamento e avaliacdo do RSC dos 3. Na primeira entrada, conclua a

5 o q c = = vinculagdo com autenticacdo SIG.
servidores técnico-administrativos em educacdo da UFSB. ¥ :

@ufsh  @gfe  @csc  @ca  @cpf

Acessar com conta institucional - @cmf

Fique atento as notificacbes no seu e-mail GFE institucional.
Sem conta GFE? Solicite no Helpdesk em: CRIAR CONTA GOOGLE FOR EDUCATION.

Reunir documentos comprobatdrios em PDF e elaborar o memorial descritivo. Organize os
arquivos identificando-os de maneira clara, por exemplo:

e Certificado de Curso de Capacitacao;
e Portaria de Comissao;
e Declaracio de Participacao;



https://sistemas.ufsb.edu.br/rsc/

e C(ertificado de Evento;
e Publicagao;
e Documento de Coordenagdo de Projeto.

Quanto melhor organizada estiver a documentacdo, mais simples serd a andlise da
comissao.

Acesso
1- Acesse o portal do Sistema de RSC, https://sistemas.ufsb.edu.br/rsc/.
2- Clique em Acessar o Sistema RSC-PCCTAE.
3- Facalogin utilizando sua conta institucional.
4- Apos a autenticacio, sera exibida a tela inicial do sistema.

Importante: Verifique se seus dados pessoais e funcionais estio corretos antes de iniciar o
preenchimento do requerimento.

) Sistema RSC - UFSB

[8 Dados do Servidor

Carreira
TECNICO-ADMINISTRATIVO
Classificagdo do Cargo
Né&o identificada

5 Meus Processos

&

Vocé ainda ndo possui processos de RSC iniciados.

& Solicitagdo de RSC

Status de Elegibilidade:

Tela inicial

Na péagina inicial vocé encontrara:

o Informacgdes gerais sobre o processo de RSC;
e Requerimentos em andamento;
e Botdo para iniciar um novo requerimento.


https://sistemas.ufsb.edu.br/rsc/

Ao acessar o Sistema de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE) pela
primeira vez, o servidor sera direcionado automaticamente ao Tour pelo Sistema, um
recurso interativo disponivel na proépria plataforma. O tour apresenta as principais

funcionalidades do sistema, orientando o usuario na identificacio dos menus, botdes e
ferramentas disponiveis, facilitando a navegacdo e o preenchimento do requerimento.

1 - PARTICIPAGAO EM GRUPOS DE TRABALHO, COMISSOES, COMITES, NUCLEOS, REPRESENTAGOES OU SIMILARES, FORMALMENTE
INSTITUIDOS OU RECONHECIDOS PELO ORGAO OU PELA ENTIDADE

e ad -

|

1. Requisito Legal

Aqui os critérios séo agrupados por Requisito
Legal. Clique para ver os critérios de cada grupo.

10f8 Anterior ‘m

Caso seja necessario consultar novamente as orienta¢des, o tour podera ser acessado a
qualquer momento por meio da aba Tutoriais e Ferramentas, na opcdo Como Preencher.
Dessa forma, o servidor podera revisar as instrucdes sempre que houver duvidas durante o
preenchimento da solicitagdo.

% Sistema RSC - UFSB

e Editando Processo
LSRNl | © Conformidade Legal Aceita |« VER TERMOS ACEITOS

& TUTORIAL E FERRAMENTAS Q CONSULTAS E BASE DE DADOS

(@ COMO PREENCHER? ‘
5 PESQUISAR BASES DE DADOS

£5 REQUISITOS LEGAIS (AQUI VOCE VAI INSERIR SEUS COMPROVANTES)



Solicitar RSC

Para iniciar o processo:

e Selecione o Nivel RSC desejado;

* Sistema RSC - UFSB

£5 Meus Processos

&

Vocé ainda nfo possui processos de RSC iniciados.

& Solicitagao de RSC

Nivel Atual
Status de Elegibilidade:
¢ Q- 52%
Iniciar Nova Solicitagdo
Selecione o Nivel RSC desejado:
Selecione... ~

RSC-TAE VI

e Leia atentamente cada item da Declaracdo de Conformidade Legal e marque todas
as opgoes para confirmar sua ciéncia e concordancia. O sistema somente permitira o
prosseguimento da solicitacdo ap0s a selecdo de todas as declaragoes;

# Sistema RSC - UFSB

SERV

Pontuagdo Minima Qtd. Minima Critérios Requisitos (Ou) Memorial SIAPE Selecionado
75 7 vi V] 1186338
CARGO / CLASSE Q ATUAL ADMISSAQ CARREIRA
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO @ 10-52% 01/06/2015
o Nivel RSC
RSC-TAE VI v |

(D Baseado na sua escolaridade (IQ - 52%), vocé pode solicitar: RSC-TAE VI

© Declaragéo de Conformidade Legal
Declaro, para os fins previstos no Decreto regulamentador do RSC-PCCTAE, que:
Todos os fatos apresentados ocorreram no exercicio do cargo;
Nenhuma atividade aqui declarada foi utilizada em requerimentos anteriores para RSC - TAE;
Toda a documentacdo anexada é auténtica e comprova integralmente as atividades apresentadas;

Tenho ciéncia de que informacdes falsas implicam responsabilidade administrativa, civil e penal.

e Sera apresentada a tela de preenchimento das informacdes.



Durante o preenchimento, o sistema salva automaticamente as informagdes registradas,
permitindo interromper o trabalho e retoma-lo posteriormente.

Preenchimento

O sistema apresenta as categorias previstas para pontuagao.

e Localize a categoria em que a documentacdo a ser apresentada se enquadra e clique
em "Adicionar novo fato" para cadastrar a atividade correspondente;

£5 REQUISITOS LEGAIS (AQUI VOCE VAI INSERIR SEUS COMPROVANTES)

QL Pesquisar requisito (ex: orientagio, banca, artigo...)

I - PARTICIPAGAO EM GRUPOS DE TRABALHO, COMISSOES, COMITES, NUCLEOS, REPRESENTAGOES OU SIMILARES, FORMALMENTE INSTITUIDOS OU
RECONHECIDOS PELO ORGAO OU PELA ENTIDADE

1. Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e 6rgédos colegiados da
Instituigdo Federal de Ensino

1Descrigdo do Critério
Atuagdo em conselhos superiores e érgdos colegiados das Instituices Federais de Ensino Superior (IFES), desde que a atuagdo ndo resulte de fungdes ou
cargos com participagédo automatica nas reunides.

Regra: Por ano ou fragdo acima de 6 meses | 3 pts/unidade

@ ADICIONAR NOVO FATO

e Informe os dados solicitados;

e Descreva resumidamente a atividade;
e anexe o documento comprobatorio;
e Salve o registro.

[] critério Especifico & Rascunho o

@ Para pontuar neste critério, vocé deve adicionar um comprovante que ateste o fato descrito.

Cada fato s6 pode ser utilizado uma unica vez. Utilizac&o tnica de cada atividade ou experiéncia relativa ao critério especifico apreseniado, conforme o disposto no art. 5°, §
3° do DECRETO N° 13.048, DE 3 DE JULHO DE 2026

A pontuagdo deferida pela comiss&o é cumulativa para concessdes futuras de RSC

N&o serdo consideradas, para fins de pontuacéo, atividades e experiéncias que representem i o indrio das atribuigbes legais do cargo, sem
demonstracdo de desenvolvimento de saberes, competéncias, inovacdo, ampliagéo de responsabilidades ou obtencéo de resultados institucionais relevantes, observado o
disposto nos requisitos previstos no art. 3° do DECRETO N°® 13.048, DE 3 DE JULHO DE 2026

PERIODO DE ATUAGAO (DATAS) PONTOS (CALC)
dd/mm/aaaa O  dd/mm/aaaa m] W
Portaria/Atividade Vigente (Sem data fim)
COMPROVANTES MAX. 10MB E 5 PAGINAS POR POF | @
Escolher arquivo  Nenhum arquivo escolhido
DETALHES / NOME DO EVENTO

Faca uma descricdo do fato. Ele ird compor seu memorial

-

T EXCLUIR FATO CADASTRADO | [¥] SALVAR COMPROVANTE DO FATO

> Rascunho




Repita esse procedimento para todas as atividades que deseja apresentar. Sempre
conferindo se a atividade foi cadastrada na categoria mais adequada.

Ao anexar documentos:

o Utilize arquivos legiveis;

e Confira se todas as paginas foram incluidas;

e Evite documentos cortados ou ilegiveis;

e Sempre que possivel reina documentos relacionados em um dnico arquivo PDF.

Memorial Descritivo

O Memorial deve apresentar sua trajetoria profissional, evidenciando experiéncias,
conhecimentos e competéncias desenvolvidas ao longo da carreira. Procure organizar o
texto de forma cronoldgica, destacando:

e Atividades exercidas;

e Experiéncias relevantes;

e Projetos desenvolvidos;

e Participacao em comissoes;

e Atuacdo em ensino, pesquisa, extensao ou gestao;
e Resultados alcangados.

{£] Memorial Servidor

& GERAR RASCUNHO DE BRAINSTORMING COM IA

@ Atengdo: O arquivo gerado pela |A é um rascunho de brainstorming e néo substitui o memorial oficial. Use-o como guia e preencha os campos abaixo com suas proprias
palavras.

@ Filtro Pedagégico: Para auxiliar a estrutura do seu memorial, responda as perguntas abaixo antes de acessar o editor final. Suas respostas serdo a base para a sugestdo de
template

1. Apresente sua trajetoria na UFSB: em quais setores ou unidades vocé atuou, em que periodo e como as responsabilidades foram se desenvolvendo ao
longo do caminho. Mostre como esse percurso se inseriu no contexto das atividades de ensino, pesquisa, extenséo ou gestéo da instituigdo..

Maximo 2000 caracteres...

Caracteres: 0/ 2000

2. Descreva as experiéncias mais relevantes da sua trajetoria: participagbes em comissdes, grupos de trabalho, projetos institucionais, designagées para
responsabilidades técnicas, exercicio de fungdes ou cargos, produgoes técnicas ou cientificas. Para cada uma, explique o contexto, o que foi feito, que
responsabilidade estava envolvida e por que essa experiéncia é importante para compreender o seu percurso

Maximo 2000 caracteres...

Concluido o preenchimento dos campos, selecione a opcao "Gerar Template Final" para
gerar o documento final do Memorial Descritivo.



Revisao do documento
Antes do envio, confira:

o Todos os dados preenchidos;

o Todas as atividades cadastradas;

¢ Documentos anexados corretamente;
e Memorial concluido;

e Auséncia de documentos duplicados;
e Legibilidade dos arquivos.

Antes de finalizar a submissdo, verifique se a pontuacdo minima exigida para o
requerimento foi alcancada. Caso contrario, o sistema ndo permitird a conclusdo da
solicitagdo.

Envio
Apés finalizar a revisao:

o (lique em “Finalizar Revisdo”, localizado no canto inferior direito da tela;
e Confirme a operagio;
e Aguarde a mensagem de confirmacao.

Confirmar Envio?

Revise todos os anexos antes de prosseguir.

Sim, desejo enviar Cancel

Apés o envio, o requerimento ficara disponivel para andlise da Comissdao de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias e ndo sera mais possivel editar o processo.



