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★ SETOR: Coordenação de Criação, Monitoramento e Avaliação dos Programas de 

Pós-Graduação (CCMAV/PROPPG) 

CONCEITO DE PROCESSO: PROCESSO É UM CONJUNTO DE AÇÕES CONTÍNUAS EXECUTADAS POR PESSOAS OU MÁQUINAS PARA 

ALCANÇAR RESULTADOS CONCRETOS QUE SEJAM PERCEPTÍVEIS PELA COMUNIDADE ACADÊMICA. 

 
 

# NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO 
GESTOR DO 
PROCESSO 

TEMA 

1 

Gerir editais do Programa de 
Doutorado-Sanduíche no 
Exterior (PDSE). 

O processo administra os editais relacionados ao 
Programa de Doutorado-Sanduíche no Exterior 
(PDSE/CAPES), a partir do planejamento e da 
execução dos certames. O objetivo é garantir a 
correta e completa execução das chamadas, 
atingindo as respectivas finalidades e os requisitos 
da CAPES. O processo beneficia estudantes e 
programas de pós-graduação com nível de 
doutorado. 

CCMAV 
Gerenciar a 
formação 

acadêmica na 
pós-graduação 

2 

Gerir editais de ações 
afirmativas para estudantes 
da pós-graduação stricto 
sensu. 

O processo organiza, acompanha e valida as 
etapas de elaboração, aprovação e divulgação 
dos editais de ações afirmativas destinados a 
estudantes da pós-graduação stricto sensu. 
Assegura a implementação das políticas de 
inclusão e permanência estudantil, garantindo 
transparência e equidade na concessão dos 
apoios. Gera valor ao ampliar o acesso e a 
permanência qualificada na pós-graduação, 
beneficiando estudantes, Programas de 
Pós-Graduação e a instituição. 

CCMAV 

Gerenciar bolsas e 
auxílios estudantis 

de ações 
afirmativas da 

pós-graduação 

3 

Assessorar criação, 
reestruturação e extinção de 
cursos. 

O processo assessora unidades acadêmicas na 
elaboração e análise de propostas de criação, 
reestruturação e extinção de cursos e Programas 
de Pós-Graduação stricto sensu, por meio de 
orientação técnica e emissão de pareceres. O 
processo assegura conformidade com diretrizes 
institucionais e critérios da CAPES, qualificando a 
tomada de decisão e o planejamento da 
pós-graduação. Beneficia as unidades 
acadêmicas, os PPGs e a gestão universitária. 

CCMAV 
Planejar e 

desenvolver a 
pós-graduação 
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4 

Gerenciar a Apresentação de 
Propostas de Cursos Novos 
(APCN) de pós-graduação 
stricto sensu 

O processo monitora as etapas relacionadas à 
submissão de APCNs à CAPES. O intuito é 
averiguar o cumprimento das normas e prazos 
internos e externos para a submissão. Gera valor 
ao reduzir riscos de inconsistências. O processo 
atende às unidades acadêmicas, aos Programas 
de Pós-Graduação e à gestão universitária. 

CCMAV 
Planejar e 

desenvolver a 
pós-graduação 

5 

Avaliar relatório quadrienal da 
CAPES sobre os programas de 
pós-graduação 

O processo analisa as fichas de recomendação 
quadrienais das Áreas de Avaliação da CAPES 
sobre cada PPG, à luz dos quesitos avaliativos 
Programa, Formação e Impacto na Sociedade. O 
objetivo é identificar fragilidades e 
potencialidades em cada Programa, a fim de 
melhor assessorá-lo ao longo do novo ciclo 
avaliativo, bem como subsidiar as políticas 
institucionais para a pós-graduação stricto sensu.  
Gera valor ao apoiar a melhoria contínua dos 
programas. O processo beneficia os Programas, as 
unidades acadêmicas e a gestão universitária. 

CCMAV 
Avaliar e assegurar 

a qualidade da 
pós-graduação 

6 Coordenar realização do 
censo da pós-graduação 

O processo organiza e monitora o preenchimento 
do censo anual da pós-graduação. O propósito é 
fornecer à CAPES informações atualizadas sobre 
os PPGs, contribuindo para o monitoramento e a 
formulação de políticas públicas para o Sistema 
Nacional de Pós-Graduação (SNPG). Gera valor 
ao apoiar a tomada de decisão institucional e 
beneficiar os PPGs, a gestão universitária e o 
SNPG. 

CCMAV 
Avaliar e assegurar 

a qualidade da 
pós-graduação 

7 

Promover eventos voltados à 
gestão da pós-graduação 
institucional. 

O processo coordena os eventos da PROPPG 
relacionados à gestão da pós-graduação na 
instituição, como as ações de capacitação e o 
encontro anual de gestão da pós-graduação, a 
partir do acompanhamento e suporte às 
comissões organizadoras, que incluem os PPGs 
locais. Gera valor ao fortalecer as competências 
de gestão e o alinhamento institucional. O 
processo beneficia os Programas e a gestão da 
pós-graduação da instituição. 

CCMAV 
Planejar e 

desenvolver 
pós-graduação 
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8 

Examinar os documentos de 
autoavaliação e 
planejamento estratégico dos 
programas de 
pós-graduação. 

O processo monitora a autoavaliação e o 
planejamento estratégico nos PPGs stricto sensu, 
por meio da análise da política, do plano 
quadrienal e dos relatórios anuais de 
autoavaliação, bem como do planejamento 
estratégico quadrienal. O processo assegura o 
atendimento às recomendações internas e da 
CAPES. Gera valor ao produzir informações que 
subsidiam o planejamento e a tomada de decisão 
da gestão da pós-graduação. Os beneficiários 
incluem os PPGs e a gestão universitária. 

CCMAV 
Avaliar e assegurar 

a qualidade da 
pós-graduação 

9 
Monitorar o envio de dados 
do "Coleta CAPES" 

O processo monitora o envio dos dados exigidos 
anualmente pelo Coleta CAPES, por meio da 
análise das informações fornecidas pelos PPGs via 
Plataforma Sucupira, como suporte à 
homologação dos relatórios pela Pró-Reitoria. A 
finalidade do processo é garantir o envio correto e 
tempestivo dos dados. Gera valor ao garantir a 
confiabilidade dos dados institucionais, a fim de 
contribuir com a avaliação qualificada dos 
Programas pela CAPES. O processo beneficia os 
Programas, a gestão institucional e o Sistema 
Nacional de Pós-Graduação. 

CCMAV 
Avaliar e assegurar 

a qualidade da 
pós-graduação 
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